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ПОЛОЖЕНИЕ
об организации дополнительного образования
в МБОУ СЭЛ №21
1.        Общие положения
1.1. Настоящее положение регламентирует организацию дополнительного образования в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Социально-экономический лицей № 21 имени Героя России С.В.Самойлова» ( далее МБОУ СЭЛ №21, Лицей)
1.2. Положение об организации дополнительного образования в МБОУ СЭЛ №21 принимается Педагогическим советом лицея, утверждается и вводится в действие приказом МБОУ СЭЛ №21. Изменение и дополнение в настоящее Положение вносятся в таком же порядке.
1.3. Дополнительное образование создается в целях формирования единого образовательного пространства Лицея для повышения качества образования и реализации процесса становления личности в разнообразных развивающих средах. Дополнительное образование является равноправным, взаимодополняющим компонентом базового образования.
1.4. Основные задачи системы дополнительного образования в Лицее:
- обеспечение необходимых условий для наиболее полного удовлетворения потребностей и интересов детей, личностного развития, творчества, укрепления здоровья, профессионального самоопределения;
-обеспечение социальной защиты, поддержки, реабилитации и адаптации детей к жизни в обществе;
-формирование общей культуры обучающихся;
-воспитание у детей гражданственности, уважение к правам и свободам человека, любви к Родине, природе, семье;
-организация содержательного досуга.
1.5.
Реализация дополнительных образовательных программ и оказание
дополнительных образовательных услуг Лицеем является как одним из основных видов
деятельности МБОУ СЭЛ №21, так и дополнительным видом деятельности:
· занятия в клубах, секциях, кружках;

1.6.
Дополнительное образование предназначено для педагогически
целесообразной занятости детей в возрасте от 6,5 до 18 лет в их свободное (внеучебное)
время.
1.7.
Дополнительное образование организуется на принципах
природосообразности, гуманизма, демократии, творческого развития личности,
свободного выбора каждым ребенком вида деятельности.
1.8. Содержание деятельности   кружков, секций, объединений определяется определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной организацией, осуществляющей образовательную деятельность. (Приказ Минобрнауки России от 29.08.2013 N 1008 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам" (Зарегистрировано в Минюсте России 27.11.2013 N 30468)
Педагогические работники могут использовать модифицированные программы и разрабатывать авторские программы, утверждаемые педагогическим (научно-методическим) советом Лицея.
1.9.  Деятельность обучающихся в Лицее осуществляется в одновозрастных и разновозрастных объединениях по интересам.
1.10. Деятельность педагогов дополнительного образования определяется соответствующими должностными инструкциями.
1.11.Объединения дополнительного образования располагаются в здании Лицея.
1.12. Срок действия данного Положения не ограничен.
2.
Содержание образовательного процесса в объединениях.

2.1.
Лицей, исходя из государственной гарантии прав граждан на получение
бесплатного среднего общего образования, реализует дополнительные
образовательные программы следующей направленности: физкультурно-спортивной,
художественной, естественно-научной, туристско-краеведческой социально-педагогической. ((Приказ Минобрнауки России от 29.08.2013 N 1008 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам" (Зарегистрировано в Минюсте России 27.11.2013 N 30468)
Нормативный срок обучения устанавливается в зависимости от реализуемой программы.
2.2.
Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях,
менять их.
2.3.
Содержание образовательной программы, формы и методы ее
реализации определяется педагогом самостоятельно, исходя из образовательно-
воспитательных задач, психолого-педагогической целесообразности, материально-
технических условий.
3.
Организация образовательного процесса.
3.1. Работа кружков, секций, объединений осуществляется на основе образовательных программ, утверждённых приказом директора Лицея.
3.2. Учебный год начинается и заканчивается в соответствии с годовым календарным графиком Лицея, утверждённым приказом по Лицею. Во время каникул работа секций, кружков, объединений может продолжаться, (если это предусмотрено образовательными программами) в форме походов, экспедиций, лагерей разной направленности и т.п. Состав обучающихся в этот период может быть переменным.
3.3. Расписание занятий составляется для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха детей администрацией лицея.
3.4. Объединение дополнительного образования в Лицее комплектуется приказом МБОУ СЭЛ № 21. Рекомендуемая численность составляет 15 человек.
3.5. Продолжительность занятий определяется требованиями, предъявляемыми к режиму деятельности детей в образовательном учреждении. Продолжительность учебного занятия 40 минут.
3.6. В соответствии с программой педагог может использовать различные формы образовательно-воспитательной деятельности: аудиторные занятия, лекции, семинары, практикумы, экскурсии, концерты, выставки и т.п.
3.7. Педагог самостоятелен в выборе системы оценок.
3.7.   1.   Текущий  контроль   освоения   дополнительных  образовательных программ
3.7.1.1.    Текущий    контроль    освоения    обучающимися    дополнительных образовательных
программ осуществляется педагогом по каждой изученной теме.
3.7.1.2. Содержание материала контроля определяется педагогом на основании содержания программного материала.
3.7.1.3. Форму текущего контроля определяет педагог с учетом контингента обучающихся, уровня обученности детей, содержания учебного материала, используемых им образовательных технологий и др.
3.7. 1.4. Текущий контроль может проводиться в следующих формах: творческие работы, самостоятельные работы репродуктивного характера; выставки; срезовые работы; вопросники, тестирование; концертное прослушивание; защита творческих работ, проектов; конференция; фестиваль; олимпиада; соревнование; турнир; сдача нормативов.
3.7.2. Промежуточная аттестация обучающихся по программе дополнительного образования
3.7.2.1.
Промежуточная аттестация проводится как оценка результатов обучения за
определённый промежуток учебного времени - полугодие, год.
3.7.2.2.
Промежуточная аттестация обучающихся включает в себя проверку
теоретических знаний и практических умений, и навыков.
3.7.2.3.
Промежуточная аттестация обучающихся может проводиться в следующих
формах: творческие работы, самостоятельные работы репродуктивного характера;
отчетные выставки; срезовые работы; вопросники, тестирование; концертное
прослушивание; защита творческих работ, проектов; конференция; фестиваль; олимпиада;
соревнование; турнир; сдача нормативов.
3.7.2.3. Промежуточная аттестация обучающихся осуществляется руководителем кружка, объединения, секции и пр..
3.7.3. Итоговая аттестация по программе дополнительного образования
3.7.3.1.Итоговая аттестация обучающихся проводится по окончанию обучения по дополнительной образовательной программе.
3.7.3.2.Итоговая аттестация обучающихся может проводиться в следующих формах: творческие работы; самостоятельные работы репродуктивного характера; отчетные выставки; срезовые работы; вопросники, тестирование; концертное прослушивание; защита творческих работ, проектов; конференция; фестиваль; олимпиада; соревнование; турнир; сдача нормативов.
4.        Заключение.
4.1.Положение об организации дополнительного образования в МБОУ СЭЛ №21
рассматривается на Педагогическом совете.
4.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение могут вносится в
соответствии с принятыми изменениями и дополнениями в законодательных документах федерального, регионального и муниципального уровней, регулирующих данное направление образовательной деятельности.
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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке приема, отчисления и учета движения
обучающихся дополнительного образования
в МБОУ СЭЛ №21
1.   Общие положения
1.1.
Настоящее Положение определяет порядок приема, отчисления и учета
движения обучающихся.
6.2. 1.2.
Положение о порядке приема, отчисления и учета движения
обучающихся дополнительного образования детей в МБОУ СЭЛ №21 (далее
Положение) принято в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в
Российской Федерации» от 29.12.2012г. №273-Ф3, Конвенцией о правах ребенка, Законом
Российской Федерации «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ», Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 29 августа 2013 г. N 1008 г. Москва "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам"
1.3. Настоящее Положение принято с целью обеспечения реализации прав детей на общедоступное, бесплатное, дополнительное образование.
2.
Цель: создание условий, обеспечивающих соблюдение прав детей на получение
дополнительного образования.
Задачи:
2.1. Скоординировать деятельность семьи, лицея по приему, отчислению и учету движения детей.
2.2. Определить механизм приема, отчисления и учета движения обучающихся.
3.
Порядок приема обучающихся.
3.1.В кружки, секции, объединения принимаются дети в возрасте от 6,5 до 18 лет, имеющие право на получение соответствующего образования.
3.2.Прием обучающихся осуществляется на основе свободного выбора детьми образовательной направленности.
3.3.Родители (законные представители) имеют право выбора направления дополнительного образования детей с учетом индивидуальных особенностей детей, состояния их здоровья, уровня физического развития.
3.4. Основанием приема детей в кружки, секции, объединения является заявление одного из родителей (законных представителей) на имя директора лицея. 

3.5. прием детей оформляется приказом директора и доводится до сведения родителей (законных представителей).
3.6. комплектование детских объединений, кружков, секций на новый учебный год производится в срок до 15 сентября ежегодно, в остальное время может производиться докомплектование.
4. Порядок учета движения воспитанников.
4.1.
Педагог дополнительного образования
4.1.1.ведет учет посещения занятий в журнале учета работы объединения в системе дополнительного образования детей;
4.1.2. вносит данные обучающегося в списочный состав журнала учета;
4.1.3. выясняет причины пропусков, предпринимает меры по возвращению обучающихся в объединение по интересам;
4.1.4. осуществляет взаимодействие с классным руководителем, родителями (законными представителями)
4.2.
Заместитель директора по учебно-воспитательной работе
4.2.1. анализирует причины пропусков;
4.2.2. совместно с классным руководителем, с родителями (законными представителями) определяет меры по возвращению обучающихся;
4.2.3. осуществляет подготовку проектов приказов на прием и отчисление обучающихся.
4.2.4. хранит журнал учета работы объединения в системе дополнительного образования детей в течение 5 лет, заявления родителей - текущий учебный год.
5.
Порядок отчисления.
6.1.
   Основанием для приостановления услуги является
6.1.1. Окончание обучения по программе дополнительного образования;
6.1.2. Заявление родителей (законных представителей)
6.3. Отчисление из кружков, секций, объединений оформляется приказом директора.
6.4. Педагогом дополнительного образования производится запись в журнале об отчислении обучающегося с указанием номера приказа.

